MINISTERSTVO ZAHRANICNYCH VECI
A EUROPSKYCH ZALEZITOSTI
SLOVENSKEJ REPUBLIKY

Rokovaci poriadok

Pracovnej skupiny pre koordinovani prezentaciu Slovenska v zahranici
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Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Rokovaci poriadok Pracovnej skupiny pre koordinovani prezentaciu Slovenska
v zahrani¢i sa vydava podla ¢&l. 8 Statatu Pracovnej skupiny pre koordinovant
prezentaciu Slovenska v zahranici.

Rokovaci poriadok je zavdzny pre CElenov Pracovnej skupiny pre koordinovanu
prezentaciu Slovenska v zahranici (d’alej len ,,pracovna skupina®) a osoby prizvané na
rokovanie pracovnej skupiny.

Clanok 2

Rokovanie pracovnej skupiny
Pracovna skupina rokuje na zaklade uréeného programu. Rokovania pracovnej
skupiny sa konaju podla potreby, najmenej vSak dvakrat za kalendarny rok.
Rokovania pracovnej skupiny zvolava a vedie predseda pracovnej skupiny (d’alej len
»predseda®).
V pripade nepritomnosti predsedu ho na rokovani pracovnej skupiny zastupuje riaditel’
odboru verejnej a kulturnej diplomacie Ministerstva zahrani¢nych veci a eurépskych
zélezitosti Slovenskej republiky.
Z rokovani pracovnej skupiny sa vyhotovuje zapis, v ktorom je uvedena predovsetkym
vecnda napln rokovania a vysledky hlasovania. Prilohou =zapisu je pozvanka
a prezencna listina.
Ugast’ &lena pracovnej skupiny s hlasovacim pravom (d’alej len ,,¢len®) na rokovani
pracovnej skupiny je povinna. AK sa na rokovani neméze zacastnit, splnomocni na
zastupovanie svojho zastupcu.
Splnomocnenie je mozné realizovat’ formou elektronického oznamenia predsedovi aj
S delegovanim hlasovacich prav.
Nepritomnost’ na rokovani pracovnej skupiny oznami ¢len jej predsedovi najneskor
jeden pracovny den pred rokovanim pracovnej skupiny.

Clanok 3

Predkladanie materialov
Pracovna skupina rokuje aprijima zavery na zaklade pisomnych materialov
predlozenych predsedom alebo ¢lenmi pracovnej skupiny.
Material na rokovanie pracovnej skupiny doruci ¢len v elektronickej forme predsedovi
pracovnej skupiny.
Zaradenie materialu na rokovanie pracovnej skupiny schval'uje predseda a organiza¢ne
zabezpecuje tajomnik pracovnej skupiny.

Clanok 4
Rokovanie pracovnej skupiny
Rokovanie pracovnej skupiny vedie predseda. Pracovna skupina rokuje na zaklade
programu.
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Pracovna skupina je uznédsaniaschopnda, ak je pritomnd nadpolovicnd véacSina jej
¢lenov.
Rokovania pracovnej skupiny su neverejné.
Pracovna skupina prerokuva pisomné materialy, ktoré predkladaju:

a. predseda pracovnej skupiny,

b. ¢len pracovnej skupiny,

C. iny subjekt po dohode s predsedom pracovnej skupiny
Po suhlase predsedu pracovnej skupiny, je mozné rokovat aj na zaklade ustnej
informadcie.
O navrhu predkladatel'a na dodato¢né zaradenie materialu na rokovanie pracovnej
skupiny rozhoduje predseda.
Na rokovanie pracovnej skupiny moéze predseda pozvat podl'a prerokovavanej
problematiky zastupcov dotknutych ministerstiev, inych organov S$tatnej spravy,
expertov z externé¢ho prostredia a z d’alSich organov a inStiticii. Pozvani zdstupcovia
nemaju hlasovacie pravo.
Hlasovanie pracovnej skupiny je neverejné.
Zavery z rokovania pracovnej skupiny sa vyhotovuju v pisomnej forme.

10) Zavery, stanoviska a odporGcania z rokovania pracovnej skupiny sa prijimaju

hlasovanim predsedu a ¢lenov s hlasovacim pravom.

11) Zavery, stanoviska a odporti¢ania su prijaté, ak za ich prijatie hlasovala nadpolovi¢na
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véacésina pritomnych ¢lenov s hlasovacim pravom. V pripade rovnosti hlasov rozhoduje
hlas predsedu.

Clanok 5

Zaznamy zo zasadnutia pracovnej skupiny
Z rokovania pracovnej skupiny vyhotovuje tajomnik pracovnej skupiny pisomny
zaznam.
Kazdy ¢len pracovnej skupiny moze poziadat, aby sa jeho odlisné stanovisko alebo
vyhrady k prerokovavanému materialu, k prijatému programu rokovania alebo k
prijatym zaverom, uviedlo v pisomnom zézname z rokovania.
Ak boli knavrhu zaverov pracovnej skupiny uplatnené pozmenujuce navrhy, da
predseda o nich hlasovat’ v poradi, v akom boli podané. Ak prijaty pozmenujici navrh
vylu€uje d’alSie pozmenujiuce navrhy, o tychto sa uz nehlasuje.
Pisomny zédznam sa vyhotovuje do 10 pracovnych dni odo dia rokovania pracovnej
skupiny.

Clanok 6
Spristupiiovanie informacii
Informovat’” o rokovani pracovnej skupiny moéze jej predseda a clenovia alebo
predsedom poverena 0soba.
Sekretariat pracovnej skupiny priebezne informuje 0 ¢innosti pracovnej skupiny a
prijatych zaveroch prostrednictvom webovej stranky Ministerstva zahrani¢nych veci
a eurdpskych zéleZitosti Slovenskej republiky.

Clanok 7
Zaverecné ustanovenie
Rokovaci poriadok nadobuda t¢innost” diiom jeho schvalenia Pracovnou skupinou pre
koordinovanu prezentaciu Slovenska v zahranici.



