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1. Legislativny ramec

1)

2)

3)

Ugel poskytovania dotacii, ako aj rozsah a spdsob poskytovania dotacii v pdsobnosti
Ministerstva zahrani¢nych veci a eurdpskych zalezitosti SR vyplyvaji zo zakona
¢. 545/2010 Z. z. o poskytovani dotacii v posobnosti Ministerstva zahrani¢nych veci
Slovenskej republiky a o zmene a doplneni zakona ¢.617/2007 Z. z. o oficialne;j
rozvojovej pomoci a o doplneni zdkona ¢. 575/2001 Z. z. o organizacii ¢innosti vlady a
organizacii uUstrednej Statnej spravy v zneni neskorSich predpisov, v zneni neskorSich
predpisov (d’alej len ,,zakon*).

Podrobnosti o postupe pri predkladani a vyhodnocovani ziadosti 0 poskytnutie dotacie na
ucely podla § 2 pism. a) zakona upravuje vynos Ministerstva zahrani¢nych veci
Slovenskej republiky ¢. 66/2011 Z. z. o zloZeni komisie, rozhodovani komisie, organizacii
prace, postupe komisie pri vyhodnocovani Ziadosti o poskytnutie dotacie a kritériach na
vyhodnocovanie  ziadosti o  poskytnutie  dotacie  (dalej len  ,,vynos
¢. 66/2011%) a vyzva na predkladanie Ziadosti o poskytnutie dotacie na rok 2017 v
posobnosti Ministerstva zahrani¢nych veci a europskych zalezitosti Slovenskej republiky
(d’alej len ,,vyzva®).

Dotacia sa poskytuje na zaklade ziadosti 0 poskytnutie dotacie (d’alej len ,,ziadost™)
podanej v stlade s vyzvou zverejnenou na webovej stranke Ministerstva zahraniénych
veci aeurdpskych zalezitosti Slovenskej republiky www.mzv.sk v sekcii Dotdcie/
Dotdacie zo Statneho rozpoctu/ Dotacie v oblasti medzindrodnych vztahov a zahranicnej

politiky SR.

2. Typy a ciele aktivit projektu

1)

2)

3)

Dotaciu mozno poskytnit’ na podporu:
a) vypracovania nezavislych odbornych §tadii a analyz kl'uCovych otazok
medzindrodnych vzt'ahov a zahrani¢nej politiky Slovenskej republiky,

b) vypracovania tematickych neperiodickych publikacii, ktoré slizia ako alternativny
zdroj k prehlbovaniu kvalifikovanych informacii pre domacu a zahrani¢n verejnost,

c) projektov a programov verejno-vzdelavacich podujati, vedeckych konferencii
a seminarov s tematikou medzinarodnych vztahov a zahrani¢nej politiky Slovenskej

republiky.

Dotéaciu mozno poskytnut’ Ziadatel'ovi, ak preukédze, Ze mé na financovanie ucelu, na ktory
sa dotéacia pozaduje, zabezpecené krytie nakladov z inych zdrojov najmenej vo vyske 5%.

Dotéaciu nemozno pouzit’ na Uhradu miezd, platov, sluZobnych prijmov a ostatnych
osobnych vyrovnani a thradu vydavkov na spravu prijemcu dotacie.

3. Okruh opravnenvch ziadatelov

1)

Dotéciu je mozné poskytnut’ Ziadatel'ovi, ktorym je:
a) obcianske zdruZzenie,

b) nadacia,


http://www.mzv.sk/

C) zaujmové zdruZenie pravnickych osob, ktoré je pravnickou osobou,
d) neziskova organizacia poskytujiica v§eobecne prospesné sluzby,
e) pravnicka osoba zriadena osobitnym predpisom?,

f) fyzicka osoba.

4. Predkladanie ziadosti

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Ziadatel' vykona pred podanim Ziadosti jej elektronickd registraciu v elektronickom
dota¢nom systéme ministerstva dostupny na:

http://dotacie.mzv.sk/2017/

v podprograme: 2.2 - Dotacie v oblasti medzinarodnych vztahov a zahranicnej
politiky SR — strategicka komunikacia MVZP-STRATCOM/2017.

Ziadatel’ predkladé Ziadost’ pisomne v jednom originalnom vyhotoveni spolu so vietkymi
povinnymi prilohami na adresu:

Ministerstvo zahrani¢nych veci a europskych zalezitosti SR
odbor analyz a planovania

Hlboké cesta 2

833 36 Bratislava 37

e Ziadost’ zasielana poStou — rozhodujuci je iidaj na postovej peciatke, ktorym moze
byt’ najneskor datum uzavierky vyzvy, t. j. 29. september 2017,

e Ziadost’ dorucena osobne — rozhodujuci je datum uradnej peciatky podatelne
ministerstva, t. j. najneskor 29. september 2017 (podatelfia ministerstva prijima
postu kazdy pracovny defi od 7:30 hod. — 15:30 hod.).

Ziadost’ musi byt dorudena v zalepenej a neposkodenej obalke, ktora bude zrozumitelne
a viditel'ne oznacCena slovami ,,Ziadost’ o dotaciu MVZP-STRATCOM/2017 -
NEOTVARAT!

Ziadost' predklada Ziadatel' len na predpisanych formularoch, ktoré mu vygeneruje
elektronicky dotacny systém po ukonceni elektronickej registracie.

Popis projektu, Strukturovany rozpocet a komentar k Struktirovanému rozpoctu nesmui
obsahovat’ udaje, podl'a ktorych je mozné identifikovat’ Ziadatel’a.

Pri priprave Strukturovaného rozpoctu je potrebné postupovat’ v zmysle Usmernenia k
opravnenosti vydavkov, ktoré tvori prilohu €. 3 vyzvy.

Ziadost bude povazovana za uplnii, ak bola podana v sitilade s podmienkami uvedenymi
v zékone, vyzve, tejto zavizne] metodike a ostatnych usmerneniach, ktoré tvoria prilohy
dodatocnej vyzvy.

! Napriklad zékon &. 131/2002 Z. z. o vysokych $kolach a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni
neskorsich predpisov


http://dotacie.mzv.sk/2017/

8)

9)

Ziadost musi byt k datumu podania Gplna. V pripade, Ze k Ziadosti nebudd prilozené
originaly alebo uradne osvedcené kopie potvrdeni v zmysle ¢l. 5 metodickej prirucky
(Zoznam povinnych priloh Ziadosti), ale len uradne neosved¢ené kopie, bude sa ziadost’
povazovat' za netplni. Ziadatel' bude nasledne vyzvany, aby do piatich pracovnych dni
od dorucenia vyzvy (upozornenia) na odstranenie nedostatkov neuplnu ziadost’ doplnil.

Ziadosti zaslané po terminoch uvedenych v &l. 4 metodickej prirucky (Predkladanie
Ziadosti) nebudu akceptované.

10) Ak sa zisti, ze ziadatel’ nie je opravnenym subjektom pre poskytnutie dotacie, Ziadost

nebude akceptovana a bude vyradena z d’alSieho posudzovania.

11) Ak sa na realizacii projektu podiel’a viacero subjektov, predkladatel'om ziadosti moze byt

iba jeden subjekt, ktory bude vystupovat ako ziadatel’.

V ramci dodatocnej vyzvy nebudu akceptované Ziadosti, ktoré nebudu riadne registrované
v ramci elektronického systému. Podobne nebudu akceptované Ziadosti, ktoré sice boli
registrované v ramci elektronického systéemu, avSak neboli dorucené v pozadovanom
termine aj fyzicky. Dbajte preto, prosim, na spravny postup pri registracii a predlozeni

ziadosti.

5. Zoznam povinnvch priloh ziadosti

1) Ziadatel, ktorym je:

a) obcianske zdruZenie,
b) nadacia,
C) zaujmové zdruZenie pravnickych osob, ktoré je pravnickou osobou,

d) neziskova organizacia poskytujica vSeobecne prospesné sluzby,

predklada v rdmci Ziadosti nasledovné prilohy:

a) formular ziadosti (ziadost, popis projektu, rozpocet projektu, vyplneny zoznam
povinnych priloh a vyhlasenie Ziadatel'a),

b) original alebo uradne overenu kopiu vypisu z registra vedeného vecne a miestne
prislusnym organom verejnej spravy preukazujiceho pravnu subjektivitu ziadatela ?,
nie starSieho ako tri mesiace,

c) Cestné vyhlasenie ziadatela, Ze ma vysporiadané finanéné vzt'ahy so Statnym
rozpoctom za predchadzajici rozpoctovy rok,

d) original alebo uradne overenu kopiu potvrdenia miestne prislusného spravcu dane, ze
nema danové nedoplatky, nie starSieho ako tri mesiace,

e) original alebo tradne overent kopiu potvrdenia prislusného konkurzného sudu, ze nie
je vo¢i nemu vedené konkurzné konanie, nie je v konkurze, v reStrukturalizacii a nebol

2 Register ob¢ianskych zdruzeni, nadicii, neinvestiénych fondov a medzinirodnych organizacii vedie

Ministerstvo vnutra SR. Register zaujmovych zdruzeni pravnickych os6b a neziskovych organizacii

poskytujtcich vSeobecne prospesné sluzby vedie miestne prislusny obvodny urad.



proti nemu zamietnuty navrh na vyhlasenie konkurzu pre nedostatok majetku, nie
starSieho ako tri mesiace,

f) Cestné vyhlasenie Ziadatel'a, Ze vo¢i nemu nie je vedeny vykon rozhodnutia,

g) origindl alebo tiradne overenti kopiu potvrdenia prislugného ingpektoratu prace® nie
starSicho ako tri mesiace, alebo cestné vyhlasenie o tom, ze neporusil
Vv predchadzajtcich troch rokoch zakaz nelegalnej prace a nelegalneho zamestnavania
podl'a osobitného predpisu?,

h) original alebo uradne overeni kopiu potvrdenia Socialnej poistovne, ze nema
evidované nedoplatky poistného na socidlne poistenie a prispevkov na starobné
dochodkové sporenie, nie starSieho ako tri mesiace,

i) originl alebo uradne overent1 kopiu potvrdenia kazdej zdravotnej poistovne®, Ze nema

evidované nedoplatky poistného na zdravotné poistenie, nie starSieho ako tri mesiace,

J) Cestné vyhlasenie Ziadatel'a o zabezpeceni spolufinancovania podl'a §3 ods. 3 zakona
¢. 545/2010 Z. z. v zneni neskorsich predpisov,

K) zoznam doterajSich vystupov v danej oblasti uverejnenych v teoretickych periodikach,
pripadne poskytnutych Statnej sprave alebo medzinarodnym organizaciam, resp. prax
v danej oblasti.

Upozoriujeme zZiadatelov, Ze na vystavenie potvrdenia preukazujuceho pravnu
subjektivitu Ziadatela nestaci vypis zo Statistického viradu SR, ale je potrebné adresovat
ziadost na Ministerstvo vnutra SR, ktoré vedie register obcianskych zdruzeni, nadacii,
neinvesticnych fondov a medzindarodnych organizacii alebo na miestne prislusny obvodny
urad, ktory vedie register zdaujmovych zdruzeni pravmickych osob a neziskovych
organizacii poskytujucich vseobecne prospesné sluzby.

Upozoriiujeme Ziadatelov, Ze vystavenie potvrdeni organmi Statnej a verejnej
spravy, konkurznym sidom, socidlnou poist’oviiou a zdravotnymi poistoviiami moZe
trvat’ az 30 dni od dorucenia Ziadosti o vydanie potvrdenia.

2) Ziadatel, ktorym je pravnickia osoba zriadeni osobitnym zikonom, predklada v
ramci ziadosti nasledovné prilohy:

a) formular ziadosti (ziadost, popis projektu, rozpocet projektu, vyplneny zoznam
povinnych priloh a vyhlasenie Ziadatela),

b) kopiu dokladu, ktory identifikuje Statutarneho zastupcu ziadatel’a,

C) Cestné vyhlasenie ziadatela, Ze ma vysporiadané finan¢né vztahy so Statnym
rozpoctom,

3§7 ods. 3 pism. n) zdkona &. 125/2006 Z. z. o indpekcii prace a 0 zmene a doplneni zdkona &. 82/2005 Z. z.

0 nelegalnej praci a nelegdlnom zamestnavani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

4 Zakon €. 82/2005 Z. z. o nelegalnej praci a nelegdlnom zamestnavani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
v zneni neskorsich predpisov.

5 Vieobecna zdravotna poistoviia - http://www.vszp.sk/
Union — zdravotna poist'oviia - http://www.unionzp.sk/
Dévera —zdravotna poist'ovia - http://www.dovera.sk/



http://www.vszp.sk/
http://www.unionzp.sk/
http://www.dovera.sk/

d) original alebo uradne overenu kopiu potvrdenia miestne prislusného spravcu dane, Ze
nema danové nedoplatky, nie starSieho ako tri mesiace,

e) Cestné vyhlasenie ziadatela, ze vo¢i nemu nie je vedeny vykon rozhodnutia,

f) original alebo uradne overenu képiu potvrdenia prislusného inspektoratu prace® nie
starSicho ako tri mesiace, alebo cestné vyhlasenie o tom, Ze neporusil
v predchadzajucich troch rokoch zdkaz nelegalnej prace a nelegalneho zamestnavania
podla osobitného predpisu’,

g) original alebo turadne overeni kopiu potvrdenia Socialnej poistovne, ze nema
evidované nedoplatky poistného na socialne poistenie a prispevkov na starobné
dochodkové sporenie, nie starSieho ako tri mesiace,

h) original alebo uradne overenti kopiu potvrdenia kazdej zdravotnej poistovne®, ze nema

evidované nedoplatky poistného na zdravotné poistenie, nie starSieho ako tri mesiace,

i) Cestné vyhlasenie Ziadatel'a o zabezpeceni spolufinancovania podl'a §3 ods. 3 zakona
¢. 545/2010 Z. z. v zneni neskorsich predpisov,

J) zoznam doterajSich vystupov v danej oblasti uverejnenych v teoretickych periodikach,
pripadne poskytnutych Statnej sprave alebo medzinarodnym organizacidm, resp. prax
v danej oblasti.

Upozoriujeme Ziadatel'ov, Ze vystavenie potvrdeni organmi S$tatnej a verejnej
spravy, konkurznym sidom, socidlnou poist'oviiou a zdravotnymi poist’oviiami moze
trvat’ az 30 dni od dorucenia Ziadosti o vydanie potvrdenia.

3) Ziadatel’, ktorym je fyzicka osoba, predklada v rAmci Ziadosti nasledovné prilohy:

a) formular elektronicky registrovanej Zziadosti (Ziadost, popis projektu, rozpocet
projektu a komentar k Struktirovanému rozpoctu projektu),

b) vypis z registra trestov, nie star$i ako 3 mesiace,
c) uradne overenu fotokopiu oboch stran platného ob¢ianskeho preukazu,

d) Cestné vyhlasenie ziadatela, ze ma vysporiadané finanéné vztahy so S$taitnym
rozpoctom,

e) Cestné vyhlasenie ziadatel'a, Ze vo¢i nemu nie je vedeny vykon rozhodnutia,

f) original alebo uradne overenu kopiu potvrdenia prislusného inspektoratu prace® nie
star§iecho ako tri mesiace, alebo cestné vyhlasenie o tom, ze neporusil

6 §7 ods. 3 pism. n) zdkona ¢. 125/2006 Z. z. o indpekcii prace a 0 zmene a doplneni zdkona &. 82/2005 Z. z.

0 nelegélnej praci a nelegdlnom zamestnavani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

7 Zakon ¢. 82/2005 Z. z. o nelegalnej praci a nelegdlnom zamestnadvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
v zneni neskorsich predpisov.

8 VSeobecna zdravotna poistoviia - http://www.vszp.sk/

Union — zdravotna poistoviia - http://www.unionzp.sk/

Dévera —zdravotna poistoviia - http://www.dovera.sk/

9§7 ods. 3 pism. n) zdkona &. 125/2006 Z. z. o inSpekcii prace a 0 zmene a doplneni zdkona ¢&. 82/2005 Z. z.

0 nelegalnej praci a nelegalnom zamestnavani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.



http://www.vszp.sk/
http://www.unionzp.sk/
http://www.dovera.sk/

9)

h)

Vv predchadzajucich troch rokoch zakaz nelegalnej prace a nelegalneho zamestnavania
podra osobitného predpisu®®,

cestné vyhlasenie Ziadatel'a o zabezpeceni spolufinancovania podl'a §3 ods. 3 zékona
¢. 545/2010 Z. z. v zneni neskorsich predpisov

zoznam doterajSich vystupov v danej oblasti uverejnenych v teoretickych periodikach,
pripadne poskytnutych Statnej sprave alebo medzindrodnym organizacidm, resp. prax
v danej oblasti.

Upozoriiujeme Ziadatelov, Ze vystavenie potvrdeni organmi Stiatnej a verejnej
spravy, konkurznym sidom, socialnou poist’oviiou a zdravotnymi poistoviiami moze
trvat’ az 30 dni od dorucenia Ziadosti o vydanie potvrdenia.

4) Ziadatel, ktorym je fyzicka osoba oprivnens na podnikanie predklada v ramci Ziadosti
nasledovné prilohy:

a)

b)

9)

h)

formular elektronicky registrovanej ziadosti (zZiadost, popis projektu, rozpocet
projektu a komentar k Strukturovanému rozpoctu projektu),

original alebo tradne overent kopiu vypisu z registra vedeného vecne a miestne
prislusnym organom verejnej spravy (vypis zo zivnostenského registra), nie starsieho
ako tri mesiace,

Cestné vyhlasenie ziadatela, ze ma vysporiadané¢ financné vztahy so Stitnym
rozpoctom,

original alebo Uradne overent kopiu potvrdenia miestne prislusného spravcu dane, ze
nema danové nedoplatky, nie starSieho ako tri mesiace,

original alebo tradne overenu kopiu potvrdenia prislusného konkurzného stdu, Ze nie
je vo¢i nemu vedené konkurzné konanie, nie je v konkurze, v reStrukturalizécii a nebol
proti nemu zamietnuty navrh na vyhldsenie konkurzu pre nedostatok majetku, nie
starSieho ako tri mesiace,

Cestné vyhldsenie ziadatel'a, Ze vo¢i nemu nie je vedeny vykon rozhodnutia,

original alebo uradne overentl kopiu potvrdenia prislusného ingpektoratu prace!! nie
starSieho ako tri mesiace, alebo Cestné vyhlasenie o tom, Ze neporusil
v predchadzajucich troch rokoch zdkaz nelegalnej prace a nelegalneho zamestnavania
podla osobitného predpisu'?,

original alebo uradne overenu képiu potvrdenia Socidlnej poistovne, zZe nema
evidované nedoplatky poistného na socidlne poistenie a prispevkov na starobné
dochodkové sporenie, nie starSieho ako tri mesiace,

10 Zakon &. 82/2005 Z. z. o nelegalnej praci a neleglnom zamestndvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov
Vv zneni neskorsich predpisov.

11 §7 ods. 3 pism. n) zdkona &. 125/2006 Z. z. o inSpekcii prace a 0 zmene a doplneni zékona ¢&. 82/2005 Z. z.

0 nelegalnej praci a nelegalnom zamestnavani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

1274kon &. 82/2005 Z. z. o nelegalnej praci a nelegalnom zamestnédvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov.



i) original alebo tiradne overenu kopiu potvrdenia kazdej zdravotnej poistovne®®, Ze

nema evidované nedoplatky poistného na zdravotné poistenie, nie starSieho ako tri
mesiace,

J) Cestné vyhlasenie Ziadatel'a o zabezpeceni spolufinancovania podl'a §3 ods. 3 zakona
¢. 545/2010 Z. z. v zneni neskorsich predpisov,

k) zoznam doterajsich vystupov v danej oblasti uverejnenych v teoretickych periodikach,
pripadne poskytnutych Statnej sprave alebo medzinarodnym organizacidm, resp. prax
v danej oblasti.

Upozoriiujeme Ziadatelov, Ze vystavenie potvrdeni organmi Stiatnej a verejnej
spravy, konkurznym sidom, socidlnou poist'oviiou a zdravotnymi poist’oviiami moze
trvat’ az 30 dni od dorucenia Ziadosti o vydanie potvrdenia.

6.

Zaciatok realizacie projektu a pouzitie dotacie

1)

2)

3)

1.

Obdobie realizacie projektovych aktivit je vac¢Sinou obmedzené na 12 mesiacov alebo
menej. V odévodnenych pripadoch sa aktivity projektu moéZu zacat vykonavat pred
podpisanim zmluvy, nie vSak skor ako 1. januara prislusného rozpoctového roka, t. j. roka
2017. V takomto pripade vSak ziadatel’ nesie finan¢né riziko, Ze jeho Ziadost' nebude
schvalena alebo, Ze sa pozadovana vyska dotacie znizi.

Finané¢né prostriedky dotacie poskytnuté diia 1.10.2017 alebo neskor v ramci tohto
rozpoc¢tového roka, mézu byt’ prijimatel’om pouzité do 31. 3. 2018 (okrem osobnych
vydavkov v zmysle zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a
o zmene a doplneni niektorych zékonov).

Za opravnené vydavky moZu byt povazované len vydavky, ktoré vznikli pocas realizacie
projektovych aktivit v obdobi, ktoré v ziadosti uvedenie ziadatel' ako obdobie trvania
projektu.

Postup pri posudzovani uplnosti ziadosti a sposob odstranovania

nedostatkov Ziadosti

1)

2)

Po doruceni ziadosti ministerstvu gestorsky utvar dotacnej schémy pre oblast
medzindrodné vztahy a zahrani¢nd politika SR (odbor analyz a planovania) predlozent
ziadost’ zaeviduje a skontroluje jej obsah, Gplnost’ a spravnost’ ako aj obsah, Gplnost’
a spravnost’ jej priloh.

V pripade, ak sa pocas administrativnej kontroly zisti, ze Ziadost' nespliia predpisané
nalezitosti uvedené v § 4, 0ds. 3 a 0ds. 4 zakona ¢. 545/2010 Z. z. o poskytovani dotacii
V pdsobnosti Ministerstva zahrani¢nych veci SR, vyzve a ostatnych usmerneniach, ktoré
tvoria prilohy vyzvy, ministerstvo vyzve ziadatel'a, aby v lehote do piatich pracovnych dni
od dorucenia vyzvy na odstranenie nedostatkov odstranil nedostatky alebo nelplna
ziadost’ doplnil.

13 Vieobecna zdravotna poistovia - http://www.vszp.sk/
Union — zdravotna poist'oviia - http://www.unionzp.sk/
Doévera —zdravotna poistoviia - http://www.dovera.sk/
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3)

4)

5)

Vyzva na odstranenie nedostatkov bude zaslana vylu¢ne elektronickou postou na e-
mailovl adresu uvedent ziadatel'om v ziadosti.

Vzhladom na to, Ze komunikacia zo strany ministerstva ohladne odstranenia
nedostatkov v Ziadosti bude prebiehat vylucne elektronicky - emailom, dbajte na to, aby
ste Vv Ziadosti wviedli funkcnu emailovu adresu a zaroven pocas vyzvy pravidelne
kontrolovali obsah emailovej schrdnky.

Za nedostatky v pisomne dorucenej ziadosti budi okrem absencie povinnych priloh v
zmysle ¢l. 5 metodickej prirucky (Zoznam povinnych priloh k Ziadosti) povazované najma:

a) chybajuci podpis, alebo odtlacok peciatky na niektorom z miest, kde to formular
ziadosti, popisu projektu, rozpoc¢tu a komentara rozpoctu vyzaduju;

b) zjavné formalne chyby a preklepy (napr. nespravne uvedené niektoré udaje, ktoré sice
nebrania identifikécii ziadatel'a a d’alSiemu procesu hodnotenia, ale mézu byt’ vytknuté
pri naslednej kontrole);

C) nie su vyplnené vSetky Casti Ziadosti, popisu projektu, rozpoctu, komentar k rozpoctu;

d) uvedenie takych tdajov v popise projektu, Struktirovanom rozpocte alebo komentari
k rozpoctu, na zaklade ktorych by ¢lenovia komisie mohli identifikovat’ Ziadatela.

Neuplna ziadost’, ktorej nedostatky neboli ziadatel'om odstranené ani po vyzve na
odstranenie nedostatkov, nebude predlozena komisii na d’alSie posudzovanie. Dovody
neuplnosti ziadosti st, okrem absencie priloh, najma:

a) ziadost’ obsahuje potvrdenia alebo overené kopie potvrdeni starSie ako tri mesiace
K terminu podania,

b) ziadost’ bola podana po termine predkladania ziadosti uvedenom vo vyzve,
c) ziadost’ podal neopravneny subjekt,

d) ziadost’ neobsahuje vsetky povinné prilohy,

e) nie s vyplnené vsetky Casti ziadosti,

f) nie su vyplnené vsetky Casti popisu projektu,

g) strukturovany rozpocet nie je vyplneny,

h) projekt (alebo jeho cast) bude realizovany v inom ako v prislusnom rozpoctovom
roku, na ktory sa dotacia pozaduje, okrem situacie podla ¢l. 6 tejto metodickej prirucky
(Zaciatok realizdcie projektu a pouzitie dotdcie),

1) Cestné vyhlasenie ziadatela sa ukazalo ako nepravdivé.

8. Sposob hodnotenia ziadosti

1)

2)

3)

Ziadosti, ktoré spifiajGi vSetky néleZitosti ustanovené zakonom, vynosom, vyzvou
a ostatnymi usmerneniami, buda postupené komisii pre odborné vyhodnotenie.

Komisia je pri vyhodnocovani ziadosti nezavisla a vyhodnocuje ich bez identifikacie
ziadatel'a podla kritérii uvedenych v <¢l. 9 metodickej prirucky (Kritéria pre
vyhodnocovanie Ziadosti).

O odporuacani alebo neodporucani ziadosti komisia rozhoduje hlasovanim. Komisia moze

navrhnut’ zniZenie pozadovanej vysky dotacie alebo vylucenie financovania niektorych
aktivit.
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4) Dalsie podrobnosti o zlozeni a ¢innosti komisie na vyhodnocovanie ziadosti upravuje

vynos MZV SR ¢. 66/2011.

5) Dotacie budu poskytnuté len do vysky alokovanych zdrojov pre danti vyzvu v danom

roku.

6) O schvaleni alebo neschvaleni Ziadosti budi ziadatelia informovani po kone¢nom
rozhodnuti ministra zahrani¢nych veci a eurépskych zalezitosti Slovenskej republiky.

7) Ciastoéné alebo Uplné zatajenie akejkol'vek informacie, ktora by mohla mat’ vplyv na
rozhodnutie o prideleni dotacie bude znamenat’ automatické vyradenie ziadosti. Ak bude
takéto zatajenie odhalené neskor, ministerstvo moze pozadovat’ ukoncenie zmluvy
0 poskytnuti dotacie S prijemcom dotacie a ziadat' od neho Gplné vratenie prostriedkov

dotacie, ktoré mu boli na zéklade zmluvy poskytnuté.

9. Kritéria pre vvhodnocovanie Ziadosti

Komisia pri vyhodnocovani ziadosti postupuje podl'a nasledovnych kritérii:

ROZPATIE

HODNOTIACE KRITERIUM HODNOTENIA
1. Vhodnost’, ucelnost’ a komplexnost’ projektu 0-3hb
1.1 Sulad s prioritami zahrani¢nej politiky SR. 0-20b
1.2 Prehl'adnost’ a zrozumitelnost' vecného a ¢asového

harmonogramu. 0-5b
1.3 Struktira a popis planovanych aktivit projektu. 0-5b
1.4 Jasnost’ a zrozumitel'nost’ cielov, aktivit, vysledkov a vystupov

projektu (formy a metddy realizacie projektovych aktivit, ktoré

vedu k Zelanym cielom a vystupom). 0-5bh
2. Cielové skupiny a publicita 0-15b
2.1 Zadefinovanie cielovej skupiny/skupin. 0-7h
2.2 Rozsah oslovenia cielovej skupiny. 0-8bh
3. Realizacia projektu a udrzatel'nost’ 0-30b
3.1Sulad projektovych aktivit s cielmi a vysledkami projektu. 0-10b
3.2 Definovanie meratelnosti vystupov projektovych aktivit a plnenia 0-5bD

projektovych cielov (zadefinovanie meratelnych ukazovatel'ov

hodnotenia vystupov, napr. pocet seminarov, pocet oslovenych

respondentov, pocet vydanych publikacii, pocet zrealizovanych

prieskumov, pocet ucastnikov na vzdeldvacich aktivitich — V

zavislosti od projektovej aktivity).
3.3 Zabezpecenie nadviznosti navrhovaného projektu na aktivity 0-8b

realizované v danej oblasti v predchadzajuicom obdobi

(multiplika¢ny efekt projektu vratane rozsahu opakovania

vysledkov projektu a Sirenia vysledkov).
3.4 Pouzitie inovativnych pristupov a kreativnost. 0-7bhb
4. Rozpocet a efektivnost’ 0-20b
4.1 Vyrovnanost' rozpoctu projektu v zavislosti od pldnovanych 0-7h

aktivit (Specifikacia poloziek rozpoctu tak, aby mohli byt

povazované za opravnené, a podrobny komentdr).
4.2 Nevyhnutnost’ a realnost’ vydavkov na realizaciu projektu. 0-8b
4.3 Uroven spracovania dokumentacie projektu a komplexnost’ 0-5b
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informécii potrebnych na posudenie obsahu projektu (dostatocne
prehl'adna Struktira projektu, prilozenej dokumentécie).

POCET ZISKANYCH BODOV CELKOM 100

10. Zmeny v projekte

1)
2)

3)

4)

5)

Zmena ucelu, na ktory bola dotacia poskytnuta, je nepripustna.

Zmeny podmienok zmluvy, ktoré neovplyvnia ucel poskytnutej dotacie, mozno vykonat’
pisomnym dodatkom k zmluve. Dodatok k zmluve musi byt schvaleny a zverejneny
rovnakym spdsobom ako zmluva. O zmenu dodatku k zmluve méze prijemca pisomne
poziadat’ odbor analyz a planovania ministerstva najneskor 30 kalendarnych dni pred
uplynutim lehoty urcenej na pouzitie dotacie.

V ramci jednotlivych poloZiek Struktarovaného rozpoctu projektu je prijemca dotacie
opravneny vykonat’ zmenu Struktary vydavkov do vysky 15 % konkrétnej polozky, pricom
celkova vyska vydavkov Struktirovaného rozpoctu musi byt zachovana. V tomto pripade
sa nevyzaduje dodatok k zmluve.

Zmena Struktiry vydavkov vyssia ako 15 % v rdmci konkrétnej polozky Struktarovaného
rozpoctu projektu je mozna len na zdklade pisomného dodatku k tejto zmluve. O
schvéalenie zmeny Struktiry vydavkov vysSej ako 15 % v ramci konkrétnej polozky
Struktirovaného rozpocétu je prijemca povinny pisomne poziadat odbor analyz a
planovania ministerstva najneskor 30 kalendarnych dni pred uplynutim lehoty urcenej na
pouzitie dotacie.

Zmena terminu realizdcie projektu, pokial neprekracuje datum 31.12. prislusného
kalendarneho roka, v ktorom bola poskytnuta dotacia, nie je dovodom na uzatvorenie
dodatku k zmluve. O vykonanie zmeny v$ak musi prijemca pisomne poziadat odbor
analyz a planovania ministerstva najneskor 30 kalendarnych dni pred uplynutim lehoty
uréenej na pouzitie dotacie.

11. Zuctovanie dotacie

1)

2)

Zuctovanie dotécie je zdkladnou podmienkou pre poskytnutie dotacie v nasledujlicom
rozpoc¢tovom roku a musi obsahovat’ vecné vyhodnotenie projektu, finan¢né zactovanie
projektu a zuctovanie spolufinancovania z vlastnych alebo inych zdrojov.

Vecné vyhodnotenie obsahuje:

a) spravu o naplneni ciel’a, zameru projektu s pripadnym terminom konania aktivity
(aktivit),

b) informaciu o pocte realizovanych aktivit v ramci projektu,

¢) informaciu o pocte ucastnikov podiel'ajucich sa na projekte, o spolupraci s partnermi
projektu,

d) informaciu o odbornej odozve na projekt,
e) informaciu o medialnej odozve na projekt,
f) pripadné sprievodné propaga¢né materialy,

g) iné informacie nevyhnutné pre postudenie realizacie projektu.
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3) Finan¢né zuctovanie poskytnutej dotacie a prostriedkov spolufinancovania v sulade
s platnou legislativou (zakon ¢. 431/2002 Z. z. o i¢tovnictve v zneni neskorsich predpisov)
je prijemca povinny vypracovat’ prostrednictvom elektronického dotacné¢ho systému vo
formulari ¢. 1 k projektu — Finan¢né zG¢tovanie dotacie v dotanom mechanizme v oblasti
medzinarodnych vztahov a zahranicnej politiky SR.

Prilohami finanéného zictovania su Citatel’'né fotokopie:

a)

b)

f)

dokladov preukazujucich pouzitie dotacie, napr. objednavka, zmluva o dielo,
kapna zmluva, dohoda o vykonani prace, pokladni¢ny doklad, faktara, preberaci
protokol, dodaci list, stpis odpracovanych hodin a pod. spolu s neoficidlnym
prekladom, ak ide o cudzojazycné texty,

dokladu o odvedeni vynosov z poskytnutych prostriedkov poskytovatel'ovi, t.j.
vypis z uctu prijemcu preukazujici prevod vynosov na ucet poskytovatel'a, avizo
o platbe,

vypisu z uctu prijemcu preukazujuceho prijatie dotacie od poskytovatel’a,

vypisu z uctu prijemcu preukazujiceho bezhotovostnu platbu ndkladovej polozky,
vypisu z uctu prijemcu preukazujuceho hotovostny vyber, prijmovy pokladniény
doklad, vydavkovy pokladnicny doklad (pri hotovostnej platbe ndkladovej
polozky),

dokumentécie vyberu dodavatela prace, tovaru alebo sluzby v zmysle zdkona €.
343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
v zneni zdkona €. 438/2015 Z. z.

Sucastou finanéného zuctovania dotacie (uvedené prijemca potvrdi svojim
podpisom vo formulari €. 1 k projektu — Finanéné zactovanie dotacie v dotaénom
mechanizme v oblasti medzinarodnych vztahov a zahrani¢nej politiky SR) je:

¢estné vyhlasenie prijemcu o formalnej a vecnej spravnosti zictovania,

uvedenie miesta, kde sa originaly dokladov suvisiace s poskytnutou doticiou u
prijemcu nachadzaju,

Cestné vyhldsenie prijemcu, ze dokumenticiu vyuctovanych prostriedkov
nepouzil a ani nepouZije pri vyuctovani prostriedkov poskytnutych z inych
zdrojov.

Zxctovanie dotacie zarovei musi obsahovat’ nasledovné pisomné naleZitosti:

a)
b)

c)

celkovt rekapitulaciu vydavkov,
vycislenie vysky celkovej vyCerpanej sumy z poskytnutej dotacie,

vyc¢islenie a vydokladovanie spolufinancovania z vlastnych zdrojov alebo z inych
ako verejnych zdrojov.

4) Ziadatel je povinny zué¢tovat’ poskytnuti doticiu v termine a spdsobom stanovenym v
zmluve.

5)

Koneénym terminom zaslania zidétovania, v pripade poskytnutia doticie dna
1.10.2017 alebo neskor v ramci tohto rozpoctového roka, je 15. 4. 2018. Pri osobnom
podani dorucenia zic¢tovania je rozhodujlci datum registracie v podatelni Ministerstva
zahraniénych veci a eurdpskych zalezitosti SR, pri podani poStou datum postovej
peciatky.
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6) V pripade, Zze prijemca dotacie nepredlozi v stanovenom termine finan¢né zuctovanie
dotacie a vecné vyhodnotenie projektu, alebo zistené nedostatky v stanovenom termine
neodstrani, je povinny poskytnutu dotaciu v plnom rozsahu vratit' na tcet ministerstva
podla zmluvy.

7) Ak sa pocas kontroly predlozeného vecného vyhodnotenia a finanéného zuctovania
dotacie zistia nedostatky, ministerstvo vyzve prijemcu dotacie na ich odstranenie a
suCasne mu na to stanovi primerani lehotu. Ak prijemca dotacie v stanovenej lehote
nedostatky neodstrani, je povinny poskytnuti dotaciu, alebo jej Cast’ vratit na ucet
ministerstva v termine a spésobom stanovenym v zmluve.

8) Nadobudnutie zisku nesmie byt zadmerom alebo vysledkom aktivit realizovanych z
prostriedkov dotécie. Z tohto dovodu bude vyska dotacie znizend o Ciastku kazdého
prijmu.

9) Prijemca dotacie sa zavdzuje poskytnut’ detailné informacie, ktoré od neho bude ziadat’
ministerstvo alebo iny kvalifikovany organ nim povereny za ucelom kontroly, ¢i st
dohodnut¢ aktivity projektu spravne implementované. Prijemca dotacie poskytne vstup do
priestorov, kde su aktivity projektu uskutocnované, rovnako ako pristup k informaciam,
ktoré st nevyhnutné pre kontrolu a audit. Kontrola moéze byt vykonana pocas trvania
zmluvy a pocas obdobia piatich rokov od datumu poslednej platby. Z tohto dovodu musi
mat’ prijemca k dispozicii originaly uctovnej dokumentécie vydavkov po dobu piatich
rokov od datumu poslednej platby.

12. Publicita a monitorovanie

1) Ziadatel’, ktorého projekt bude financovany z prostriedkov dotacie, sa zavizuje plnit aj
d’alsie povinnosti, ktoré suvisia s publicitou a monitorovanim aktivit, najma:

a) vsetky vystupy realizovanych projektov (publikacie, pozvanky, prezentacie, plagaty
a pod.) oznacit’ logom ministerstva a nasledovnym textom:

MINISTERSTVO

ZAHRANICNYCH VECI )

A EUROPSKYCH ZALEZITOSTI

SLOVENSKE] REPUBLIKY Realizované s financnou podporou Ministerstva
zahranicnych veci a europskych zdlezitosti Slovenskej republiky v rdmci dotacného programu

medzinarodné vztahy a zahranicna politika SR. Za obsah tohto dokumentu je vylucne
zodpovedny <meno konecného prijemcu>.

b) minimalne 5 pracovnych dni pred realizaciou podporenych aktivit zaslat’ gestorskému
utvaru ministerstva emailova informdaciu o pldnovanych aktivitach projektu.

2) Ministerstvo ma pravo vykonavat monitorovanie vecného plnenia projektu. Schvalené
projekty podliehajii vecnej kontrole, ktord je zamerand na realizdciu podporovanych
aktivit predovSetkym z Gcelového a kvalitativneho hladiska a uskutociiuje sa formou
priamej Gcasti na aktivitach, telefonickym preverenim realizacie aktivit alebo navstevou
v sidle prijemcu dot4cie. Ustanovenia o finanénej kontrole tymto nie st dotknuté,

14 Zakon ¢. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
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