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Prijemca dotacie je povinny pouzit’ dotaciu a prostriedky spolufinancovania v zmysle §
19 ods. 1 a3 zakona ¢&. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy
aozmene adoplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len
»Zakon o rozpoctovych pravidlach®) vyluéne na ucel uvedeny v schvilenom projekte
podla schvaleného rozpoctu.

Pri pouziti financnych prostriedkov musi byt zabezpecend maximdlna hospodarnost,
efektivnost’ a ucelnost’. Vydavky musia byt zdovodnené, identifikovateI'né, kontrolovatel'né
a dokladované faktarami alebo inymi G¢tovnymi dokladmi, ktoré su v stlade s platnymi
pravnymi predpismi SR. Vydavky musia byt nalezite zaznamenané V Uctovnej evidencii
prijemcu dotacie.

A. Opravnené vvdavky su vvdavky, Ktoré priamo suvisia s realizaciou projektu a su
vynaloZené najmé na:

1) honorare vyplatené autorom diel a pod., ktoré st vysledkom vlastnej dusevnej ¢innosti
autora®;

2) ostatné osobné vydavky, ktorymi st napr. odmeny za dohody 0 pracach vykonavanych
mimo pracovného pomeru® aV stlade s podmienkami podla § 8 ods. 5 zakona o
rozpoctovych pravidlach:

a) lektor — odmena max. 30 eur/hodina,

b) koordinator/manazér projektu (resp. projektovy manazér ) — odmena max. 12
eur/hodina,

C) asistent projektového/finan¢ného manazéra — odmena max. 8 eur/hodina,

d) sekretar/sekretarka — odmena max. 5 eur/hodina,

e) manaZér na verejné obstaranie/publicitu/monitorovanie a pod. — odmena max.
8 eur/hodina;

3) cestovné/dopravné (napr. vydavky za letenky, vlakové listky, autobusové listky, lodné
listky);

4) iné cestovné nahrady v zmysle zakona ¢. 40/2009 Z. z. Giplné znenie zakona ¢.
283/2002 Z. z. 0 cestovnych nahradach;

5) ubytovanie, strava a obcerstvenie organizatorov, realizatorov, u¢inkujucich
a ucastnikov projektovych aktivit, ak to nevyhnutne stvisi s realizaciou projektu;

6) kancelarske potreby a iny spotrebny material uréeny vylu¢ne na ucely projektovych
aktivit;

7) telekomunika¢né vydavky urcené vylucne na tGcely projektovych aktivit;
8) prenajom priestorov na realizaciu projektu (rokovacie miestnosti, saly, vystavné

priestory, ateliéry a pod., exteriér — parky, amfiteatre, skanzeny ainé verejnosti
pristupné miesta) s vynimkou priestorov, v ktorych sidli ziadatel’;

1 Zakon ¢. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach suvisiacich s autorskym pravom (autorsky zakon) v zneni
neskorsich predpisov.

2 Tieto limity zodpovedaj( limitom stanovenym v Usmerneni Riadiaceho organu ESF & N3/2007 - Metodické
usmernenie k opravnenosti vydavkov pre programové obdobie 2007 — 2013



9) prenajom techniky (osvetlovacia, ozvucovacia, kamerova, premietacia, tlmocnicka,
hudobna, kopirovacia a pod.), ktora je nevyhnutna pre ucely projektu;

10) externé sluzby suvisiace s realizaciou projektu (osvetlovacie, ozvucovacie,
polygrafické, uétovnicke prace a pod.);

11) externé sluzby suvisiace s prepravou (napr. taxi, prepravné sluzby zabezpeCované
dodavatel'sky a pod.) v ramci projektu;

12) externé sluzby suvisiace s propagaciou projektu - vyroba pozvanok, letakov, plagatov,
katalogov, bulletinov, vyroba dokumentov z podujati, fotodokumentacia ako aj
inzercia suvisiaca s projektom;

Externé sluzby a prendjmy zahtiiajii vydavky suvisiace so zabezpecenim jednotlivych
Casti projektovych aktivit. Zmluvy s dodavatel'mi je mozné uzatvarat iba v pripade, ak
si dant sluzbu realizator projektu nedokaze zabezpecit’ sam,;

Kontrakty, ktoré neprindsaju ziadnu pridani hodnotu, rovnako ako kontrakty
prostrednictvom sprostredkovatel’'ov alebo konzultantov, pri ktorych je hodnota, ktora
ma byt zaplatend, vyjadrend v percentich zo spolufinancovanej sumy alebo
schvaleného rozpoctu, nie su povolené. V zmluve s dodavatelom musi byt’ stanovena
povinnost, aby sa fakturované ceny zhodovali s cenami zadefinovanymi v zmluve.
Prijemca moze poskytovat’ preddavky v zmysle § 19 ods. 8 a 10 zakona €. 523/2004
Z. z. orozpoctovych pravidlach verejnej spravy v zneni neskorSich predpisov.
Uzatvéranie zmliv na externé sluzby, ndjmy (s vynimkou najmu nehnutel'nosti) alebo
nakupy tovarov sa musi riadit’ ustanoveniami zékona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni zékona ¢. 438/2015 Z.
z;

13) obstaranie hmotného majetku z beznych vydavkov — ide o vydavky na obstaranie
samostatnych hnutel'nych veci v zmysle ekonomickej klasifikacie vydavkov - § 4 ods.
4 zékona o rozpoctovych pravidlach (je potrebné Specifikovat’ polozku napr. PC,
notebook, dataprojektor, fax a pod.) pri dodrzani nasledovnych limitov:

a) cena pocitaovej zostavy s operaénym systémom — max. 600 eur vratane
DPH,

b) cena notebooku s opera¢nym systémom — max. 500 eur vratane DPH,
C) cena datového projektoru — max. 500 eur vratane DPH;

14) obstaranie hmotného majetku z beznych vydavkov je mozné len v nevyhnutnych
pripadoch a je potrebné ho dostatocne odovodnit’ v Ziadosti o dotéciu;

15) koneény prijemca musi preukazat’ hospodarnost, efektivnost’ a Gcelnost’ pouzitia
finanénych prostriedkov doloZenim asponi jednej inej ponuky na rovnaky druh
tovarov, prac alebo sluzieb.

B. Za neopravnené vvdavky su povazované nasledovné:

1) tuhrada zavézkov z predchadzajucich rozpoctovych rokov;

2) refundacia vydavkov uhradenych v predchadzajucich rozpoétovych rokoch;

vvvvvvvvvv

4) vydavky na mzdy, platy, sluzobné prijmy a ich ndhrady a ostatné osobné vyrovnania,



5)
6)
7)
8)
9)

poistné a prispevok do poistovni.

1.1.Bezny transfer, ktory je poskytnuty ziadatel'ovi po 1. oktobri bezného roka
nemdze byt pouzity v nasledujicom roku (t. j. od 1. 1. do 31. 3.) na vydavky na
odmeny vyplacané na zédklade dohod o pracach vykonavanych mimo pracovného
pomeru Vv zmysle odseku 5 § 8 zdkona o rozpoc¢tovych pravidlach. Mzdou sa
rozumie penazné¢ plnenie alebo plnenie penaznej hodnoty poskytované
zamestnavatel'om zamestnancovi za pracu (napr. zakon ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik
prace v zneni neskorsich predpisov) alebo plat napr. podl'a zékona ¢. 400/2009 Z.
Z. 0 Statnej sluzbe a 0 zmene a doplneni niektorych predpisov v zneni neskorsich
predpisov;

vydavky na bezna prevadzku a spravu prijimatel’a;

vydavky, ktoré by vznikli aj v pripade neuskuto¢nenia projektu;
vydavky nezahrnuté do Struktirovaného rozpoctu projektu;
vydavky, ktoré nie su dolozené prislusnymi uctovnymi dokladmi;

vydavky, ktoré vzniknu tretim osobam a nie su uhradené konecnym prijimatel'om;

10) pokuty a penale;

11) vydavky vzniknuté mimo doby trvania projektu;

12) vydavky nevzt'ahujlce sa na schvaleny projekt;

13) vydavky na uhradu dane z pridanej hodnoty platitel'ovi dane z pridanej hodnoty, ak si

moze uplatnit’ odpocitanie dane z pridanej hodnoty;

14) vydavky deklarované v suvislosti s inymi aktivitami alebo programami, na ktoré

kone¢ny prijimatel’ poberd iny grant alebo prispevok zo Statneho rozpoctu Slovenskej
republiky alebo Eurdpskeho spolocenstva.

Schvéleny Struktirovany rozpocet projektu je kone¢nym ukazovatel'om vySky financovania
projektu. V pripade, Ze skuto¢né vydavky presiahnu tie, ktoré boli zadefinované v schvalenom
rozpocte, tieto nebudu povazované za opravnene.

Pre informaciu uvadzame priklad niektorych uctovnych dokladov, preukazujucich
opravnené vydavky, ktoré su sucast’ou vyiactovania projektu (fotokopie):

Osobné vvdavky:

1)
2)
3)
4)

5)

dohoda o vykonani prace, dohoda o brigadnickej ¢innosti, prikazna zmluva a pod.. Pri
dohode o brigadnickej praci Studenta potvrdenie o Statate Studenta je neoddelite'nou
sucastou dohody;

popis pracovnej ¢innosti;

vykaz prace o vykonanej ¢innosti za prislusné obdobie (prevzatie vykonanej ¢innosti
musi byt podpisané objednavatel'om);

doklad 0 odovzdani a prevzati prac (prevzatie vykonanej prace musi byt podpisané
objednavatel'om);

vyplatna listina - v pripade ak st sumy vicsie ako v dohode, prilozit’ vyjadrenie o tom,




6)
7)
8)

9)

ze je s dodavatel'om pripadne uzavreta aj ina dohoda, ¢o je dovod vyssej vyplatenej
sumy;

prijmovy a vydavkovy pokladni¢ny doklad pri hotovostnej platbe;
vypis z bankového uctu (pri bezhotovostnom prevode odmeny za pracu);

doklad o vyske zrazenej dane z odmeny a vypis z bankového Gétu o odvode dane
danovému tradu (ak z odmeny bola zrazend a odvedena dai);

vykaz o vyske odvodov do poistovni a o garancného fondu a vypis z bankového tctu
0 uhrade poistného a odvodu do garan¢ného fondu;

10) prilozit’ vykonant pracu (napr. v pripade prekladatel'skej ¢innosti, expertizy);

11) zoznam ucastnikov (napr. v pripade lektorskej Cinnosti), pozvanka na podujatie

a prezencna listina.

Cestovné vydavky (zakon ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych ndhradach v zneni neskorSich

predpisov):

1)
2)
3)

4)
5)

cestovny prikaz, ktory bude riadne vyplneny a podpisany podl'a predtlace;

dohodu o0 podmienkach poskytnutia nahrad v zmysle zakona ¢&. 40/2009 Z. z
0 cestovnych ndhradach v pripade, ak sa ndhrady vyplacaji osobdm inym, ako vlastny
Zzamestnanec;

zaznam z pracovnej cesty, z ktorého bude zrejmy ucel cesty a jej spojitost’ s aktivitami
schvéleného projektu, d’alsi tiCastnici a zavery pracovnej cesty;

cestovné listky resp. doklady o vedl'ajSich cestovnych nahradach;
V pripade pouZitia stkromného motorového vozidla priloZit™:
a) dohodu o pouziti suikromného motorového vozidla,

b) kopia zmluvy o zakonnom poisteni motorového vozidla a doklad o
jeho zaplateni na prislusny rok,

c) doklad o kupe PHM, z ktorého je zrejma suvislost’ s pracovnou cestou,
d) technicky preukaz s uvedenim spotreby PHM,

e) prijmovy a vydavkovy pokladniény doklad pri hotovostnej platbe cestovného
vydavku resp.

f) vypis z bankového uctu (pri bezhotovostnej platbe cestovného vydavku).

Nakupy a platby v hotovosti (obchod, sluzby):

1)
2)

3)

doklad - paragén z elektronickej registraénej pokladnice;

prijmovy pokladni¢ny doklad - potvrdenka o prevzati thrady v hotovosti dodavatel'om
tovaru, sluzby (pri platbe bez dokladu z elektronickej registracnej pokladnice);

vydavkovy pokladni¢ny doklad.

Vvdavky za telekomunikacné sluzby:

1)

2)

zoznam listov/balikov potvrdeny poStou prip. kdpia prislusnej Casti postovej knihy
potvrdena postou;

podaci listok;



3)
4)
5)

6)

faktura;
vydavkovy pokladni¢ny doklad pri platbe sluzby v hotovosti;

prijmovy pokladni¢ny doklad potvrdeny dodavatel'om sluzby — pri platbe sluzby
v hotovosti;

vypis z bankového uctu (pri bezhotovostnej platbe).

Vvdavky za tovary:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

dokumenty vzt'ahujice sa k verejnému obstaravaniu (prieskum trhu, zaznamy a pod.);

zmluva o dodani tovaru alebo objednavka (pri obidvoch vratane rozpisu podla
poloziek);

faktira, dodaci list - ak na faktire nie je uvedené, ze sluzi zaroven ako dodaci list
(prevzatie tovaru musi byt’ podpisané objednéavatel'om);

Vv pripade zakupenia cien a odmien zoznam ocenenych s potvrdenim prevzatia cien
a odmien ocenenymi;

prijmovy a vydavkovy pokladni¢ny doklad pri hotovostnej platbe za tovar resp.
sluzbu;

vypis z bankového uctu (pri bezhotovostnej platbe).

Vvdavky za vvkonanu pracu ¢i sluzby:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)

dokumenty vzt'ahujice sa k verejnému obstaravaniu (prieskum trhu, zaznamy a pod.);
objednavka resp. zmluva (napr. zmluva o dielo) vratane rozpoctu;
popis pracovnej ¢innosti;

vykaz prace o vykonanej Cinnosti za prislusné obdobie, protokol o odovzdani a
prevzati prac (prevzatie vykonanej prace musi byt podpisané objednavatelom);

prijmovy a vydavkovy pokladni¢ny doklad pri hotovostnej platbe prace alebo sluzby;
vypis z bankového Uctu;
priloZit’ vykonanu pracu (napr. v pripade prekladatel'skej ¢innosti, expertizy);

zoznam Ucastnikov (napr. pri vydavkoch za ubytovanie a stravovanie, preniajom
priestorov na aktivity, vzdelavacie aktivity), pozvanka na podujatie a prezenc¢na
listina.

Vydavky na vyhotovenie rozmnoZeniny diela, verejné rozsirovanie originalu diela alebo

jeho rozmnozeniny predajom alebo inou formou prevodu vlastnickeho prava, verejné
roz$irovanie originalu diela alebo jeho rozmnoZeniny ndjmom alebo vypoZicanim, preklad a
adaptaciu diela, zaradenie diela do stiborného diela, verejné vystavenie diela, verejné
vykonanie diela alebo verejny prenos diela:

potvrdenie o vydani prava k predmetnému dielu podl'a osobitného predpisu®.

Vvdavky na informovanost’ a publicitu:

1)
2)

fotokodpia inzeratu, ¢lanku, webovej stranky a pod.;

vydavkovy pokladni¢ny doklad pri platbe za sluzbu v hotovosti;

3§ 7 az 10 zékona &. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach suvisiacich s autorskym pravom (autorsky
zakon) v zneni zakona ¢. 84/2007 Z. z.



3) prijmovy pokladniény doklad potvrdeny dodavatel'om sluzby — pri platbe sluzby
V hotovosti resp. vypis z bankového uctu (pri bezhotovostnej platbe).

Vyuctovanie vydavkov obsahuje aj doklady suvisiace s vydavkami v ramci
spolufinancovania projektu (vlastné, pripadne iné zdroje). Tieto vydavky prijemca
preukaze zjednoduSene napr. fotoképiami faktir o nakupe a dokladov o ich uhrade
(vypis z bezného uctu v pripade bezhotovostnej platby) resp. paragonov z registra¢nej
pokladnice a prijmovych a vydavkovych pokladni¢nych dokladov (v pripade platby
v hotovosti). Spolufinancovanie formou nefinanéného vkladu zo strany Ziadatel’a nie je
pripustné.




