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Názov:   

Správa účelových zariadení  

Sídlo:  

V roku 2017, Palisády 31, 811 06 Bratislava do 31.1.2017 

Súčasné sídlo: (od 1.2.2017) Pražská 7, 811 04 Bratislava 

Zriaďovateľ:    

Ministerstvo zahraničných vecí a európskych záležitostí SR  

Forma: 

Účelová príspevková organizácia  

Štatutárny orgán organizácie:   

Riaditeľ SÚZA 

Riaditeľ organizácie:  

JUDr. Zdenka Uškovitšová 

SÚZA bola zriadená Rozhodnutím ministra zahraničných vecí SR č. 48/1993 o vydaní zriaďovacej 

listiny zo dňa 30.8.1993.  

Právne postavenie, pôsobnosť a činnosť SÚZA je upravená v Štatúte SÚZA, vydanom 

rozhodnutím ministra zahraničných vecí č. 49/1993 zo dňa 31.8.1993 v znení neskorších dodatkov. 

Rozsah činnosti SÚZA je pravidelne upravovaný Zmluvou o poskytovaní služieb SÚZA pre 

MZVaEZ SR. SÚZA hospodári podľa vlastného rozpočtu schváleného zriaďovateľom. Výška 

príspevku je každoročne upravovaná v  Kontrakte uzatvorenom medzi MZVaEZ SR a SÚZA. 
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PROFIL SÚZA A IDENTIFIKAČNÉ ÚDAJE 



PROFIL SÚZA A IDENTIFIKAČNÉ ÚDAJE 

 

 

 

Základnou činnosťou SÚZA v zmysle štatútu a zriaďovacej listiny je poskytovanie služieb 

pre MZVaEZ SR. 

V súlade so zmluvou o poskytovaní služieb, SÚZA zriaďovateľovi poskytuje najmä: 

1.  Služby, súvisiace so zabezpečením chodu prevádzky objektov MZVaEZ SR. 

2.  Služby, súvisiace s výkonom činnosti MZVaEZ SR. 

3.  Závodné stravovanie zamestnancov MZVaEZ SR, prevádzka výrobných a odbytových stredísk. 

4.  Služby, súvisiace so zabezpečením podujatí a cateringové služby. 

5.  Dopravné služby. 

6.  Služby, súvisiace so správou ubytovacích a stravovacích priestorov, garáží a priestorov na       

     poskytovanie doplnkových služieb v objekte MZVaEZ SR v Moskve na 2-Brestskej ul. č. 27. 

     SÚZA môže zabezpečovať v zmysle zákona 523/2004 Zb. so súhlasom zriaďovateľa aj inú         

     podnikateľskú činnosť, pre ktorú bola zriadená, avšak iba ak plní úlohy určené zriaďovateľom.  

7.  Ďalšie činnosti súvisiace s výkonom predmetu činnosti MZVaEZ SR.  
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ČINNOSŤ SÚZA 



PROIL SÚZA A IDENTIFIKAČNÉ ÚDAJERN A 

 

 

 

  
SÚZA zabezpečuje činnosti predovšetkým pre svojho zriaďovateľa na základe zmluvy 

o poskytovaní služieb Správou účelových zariadení Ministerstvu zahraničných vecí a európskych 

záležitostí SR. Podľa tejto zmluvy a  v zmysle uznesenia vlády Slovenskej republiky č. 1370/2002 

uzatvára každoročne so svojim zriaďovateľom kontrakt, ktorý upravuje ich vzájomné obsahové, 

organizačné a finančné vzťahy. Prípadné aktuálne požiadavky zriaďovateľa nad rámec uzavretého 

kontraktu sú v rámci roku riešené uzatváraním dodatkov ku kontraktu. 

V kontrakte, podpísanom dňa 19. decembra 2016, bol SÚZA poskytnutý príspevok zo štátneho 

rozpočtu na rok 2017 vo výške 1 217 500 €.  

 V priebehu roku 2017 boli podpísané 4 dodatky ku kontraktu, ktorými sa zvyšoval objem 

rozpočtových prostriedkov nasledovne: 

Dodatok  Dátum 
podpisu 

Suma v € 

   

Dodatok č. 1 16.05.2017 440 300,00 

Dodatok č. 2 02.08.2017 471 800,00 

Dodatok č. 3  14.11.2017 436 300,00 

Dodatok č. 4 12.12.2017 261 000,00 

Spolu  1 609 400,00 

Príspevok zo štátneho rozpočtu  1 217 500,00 

Celkový objem rozpočtových prostriedkov       2 826900,00 

 

 

 

 

 

VYHODNOTENIE KONTRAKTU ZA ROK 2017 

 

 

 

 Príjmy 
 

Alikvotná čiastka vo výške ¼ celoročného príspevku je zasielaná na účet SÚZA štvrťročne. 
K 31. 12. 2017  predstavoval príspevok, vrátane dodatkov č.1 až č. 4, spolu 2  826 900 €. 

SÚZA dosiahla vlastné príjmy zo zabezpečovania a  poskytovania ubytovacích, reštauračných 

a kongresových služieb na prevádzkach SÚZA, Moskva a príjmy z poskytovania stravovacích 

služieb v priestoroch MZVaEZ SR na Hlbokej a Pražskej 1. 

Vlastné príjmy SÚZA dosiahli v roku 2017  výšku 994 108,77 €, t. j. 70,14 % z plánovaného 

celoročného plánu. Na výšku príjmov majú  naďalej negatívny vplyv pretrvávajúce sankcie voči 

Ruskej federácii. Najväčší podiel - 53,85 %. mali príjmy za predaj výrobkov, tovarov a služieb. 

Jedná sa o ubytovacie služby v Moskve, príjmy z recepcie v  Moskve, príjmy z odbytových stredísk 

a výrobného strediska na Hlbokej ceste. Stravné, vrátane stravovacích služieb, dosiahli  45,71 %  a 

ostatné príjmy 0,44 % na vlastných príjmoch. 

 Prehľad o všetkých príjmoch SÚZA za rok  2017:  

   P o l o ž k a / p o d p o l o ž k a  Príjmy 

     Číslo                 Názov Plán 2017 Plnenie k 
31.12.2017 

% 
Plnenie 

   212003       Z prenajatých budov, priestorov 4 000,00 4 037,50 100,94% 

   212004       Z prenajatých strojov 0 215,63   

   223001       Za predaj výrobkov, tovarov, služieb 813 400,00 535 325,15 65,81% 

   223003      Stravné vrátane stravovacích služieb 600 000,00 454 365,49 75,73% 

   229027      Iné  165,00  

   Vlastné príjmy 1 417 400,00 994 108,77 70,14% 

   Transfér zo ŠR 2 826 900,00 2 826 900,00 100,00% 

    Príjmy celkom 4 244 300,00 3 821 008,77 90,03% 
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FINANČNÝ SÚHRN A VÝKAZY ZA ROK 2017 



VÝKAZY ZA ROK 2017 

 

 

 

 Výdavky 
 

Za rok 2017 bolo z príspevku vyčerpaných 2 826 900 €, čo je 100,00 % schváleného rozpočtu.  

Za rok 2017 bolo na cenu práce vyčerpaných 2 248 200 €, čo predstavuje 100 % rozpočtu. V porovnaní 

s rokom 2016 bolo čerpanie rozpočtu na cenu práce nižšie o 136 030 € (2 248 200 - 2 384 230).  Znížené 

čerpanie rozpočtu na cenu práce v roku 2017 bolo z dôvodu nižšieho počtu zamestnancov v roku 2017. 

Celkové čerpanie rozpočtu tovarov a služieb za rok  2017 bolo vo výške 543 700 €, čo je 100,00 % 

schváleného rozpočtu s dodatkami.  

Prehľad čerpania rozpočtu podľa výkazu FIN 1-12 za rok  2017:  

   P o l o ž k a / p o d p o l o ž k a  Výdavky 

     Číslo                 Názov Schválený 

rozpočet 

Čerpanie k 

31.12.2017 

% 

Čerpanie 

610,620,642   Cena práce za poskytnuté služby  2 248200,00 2 248 200,00 100,00% 

631001-0133  Cestovné náhrady tuzemské 900,00 2 127,32 236,37% 

631002-0133  Cestovné náhrady zahraničné 202 200,00 236 830,69 117,13% 

632003-0133  Poštové a telekomunikačné služby 35 000,00 34 673,09 99,07% 

633011-0133  Potraviny 65 000,00 92 078,57 141,66% 

634001-0133  Palivo, mazivá, oleje, špec. kvapaliny 80 000,00 68 255,01 85,32% 

634002-0133  Servis, opravy  motorových  vozidiel 40 000,00 39 888,96 99,72% 

634004-0133  Prepravné a prenájom dopr. prostr. 30 000,00 14 632,50 48,78% 

634005-0133  Karty, známky, poplatky 2 000,00 2 063,56 103,18% 

635004-0133  Údržba prev. strojov, prístrojov 5 000,00 1 399,99 28,00% 

636001-0133  Nájomné a nájom budov, objektov 3 600,00 3 600,00 100,00 % 

637004-0133  Všeobecné služby 45 000,00 13 820,71 30,71% 

637005-0133  Špeciálne služby 35 000,00 34 329,60 98,08% 

Tovary a služby 543 700,00 543 700,00 100,00% 

714001-0133  Nákup osobného automobilu 35 000,00 35 000,00 100,00% 

Kontrakt spolu 2 826 900,00 2 826 900,00 100,00% 
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FINANČNÝ SÚHRN A VÝKAZY ZA ROK 2017 



FINANČNÝ SÚHRN A VÝKAZY ZA ROK 2017 

 
 
 
 
 
 
 
Výsledok hospodárenia, tržby a výrobné náklady, výnosy, náklady 
 

SÚZA dosiahla za rok 2017 hospodársky výsledok vo výške 410,19 €. 

V Bratislave + 85 514,98 € a v Moskve  - 85 104,79 €.  

Oproti  minulému roku je hospodársky   výsledok vyšší  o 214,56 € .  

 

Na prevádzke SÚZA Moskva  v roku 2017  je strata nižšia o 32 221,78 € než v roku 2016. 

Celkové výnosy v roku 2017 dosiahli spolu 3 856 345,56 €. 

V Bratislave 3 261 204,81 €, v Moskve 595 140,75 €. 

 

Celkové náklady za rok  2017 dosiahli výšku 3 855 935,37 € a sú o 1 021 631,57 € nižšie ako v roku  

2016. V Bratislave náklady poklesli o 1 009 210,52 €, na prevádzke SÚZA Moskva  sme zaznamenali pokles  

o 12 421,05 €.  

 

Prehľad nákladov a výnosov podľa jednotlivých prevádzok SÚZA za rok 2017 a ich 

porovnanie s rokom 2016: 

 

Názov   Rok 2016     Rok 2017   

Prevádzky  Náklady Výnosy    HV Náklady   Výnosy     HV 

Bratislava 4 184 900,35 4 307422,55 122 522,20 3 175689,83 3 261 204,81 85 514,98 

Moskva 692 666,59 570 340,02 -122 326,57 680 245,54 595 140,75 -85 104,79 

SÚZA 

spolu 

4 877 566,94 4 877762,57 195 ,63 3 855935,37 3 856 345,56 410,19 

 

SÚZA splnila za rok 2017 aj podmienku § 21, ods. 2 zákona č. 523/2004 Z. z. o rozpočtových 

pravidlách a Opatrenia MF SR/25755/2007-31 v znení neskorších predpisov a pomer financovania 

výrobných nákladov bol 23,73% z tržieb a 76,27 % z príspevku.  
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VÝSLEDOK HOSPODÁRENIA ZA ROK 2017 



 

 

Hlavným cieľom organizácie bolo zabezpečiť všetky požadované služby v súlade so 

Zriaďovacou listinou, podľa požiadaviek MZVaEZ SR. 

 

Aj v roku 2017 SÚZA zrealizovala viacero významných podujatí, medzinárodné kongresy 

a konferencie, štátne recepcie, slávnostné i pracovné obedy a večere, rôzne semináre, školenia, 

podľa požiadaviek zriaďovateľa.  

Medzi najvýznamnejšie možno zaradiť gastronomické zabezpečenie štátnych recepcií na 

veľvyslanectvách SR v zahraničí, technické, dopravné a gastronomické zabezpečenie konferencií, 

Slovensko francúzskeho fóra, porady veľvyslancov, či hodnotiacej konferencie SFPA, recepcie  

MDPT SR pri príležitosti prezentácie turistických produktov SR. 

Medzi významné podujatia patrili taktiež prezentácie slovenskej kuchyne na ZÚ SR 

v zahraničí. Okrem spomenutých podujatí SÚZA realizovala aj rad ďalších činností pre verejnú, 

štátnu správu a tretí sektor.  
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HLAVNÝ CIEĹ A NAJVÝZNAMNEJŠIE 

PODUJATIA 



 

 

 

 

 

 

 

Poskytovanie služieb v roku 2017 bolo porovnateľné s rokom 2016, nakoľko všetky služby boli 

poskytované v súlade so Zriaďovacou listinou.  SÚZA poskytovala komplexnú starostlivosť o novú budovu 

v areáli MZVaEZ SR, na Pražskej 7. Počas roku 2017 tak SÚZA zabezpečovala komplexnú starostlivosť (od 

vykurovania cez údržbu až po upratovanie) už o tri objekty na Hlbokej ceste 2, Pražskej 1 a Pražskej 7. 

SÚZA naďalej poskytovala MZVaEZ SR aj všetky ostatné služby, súvisiace so zabezpečením chodu 

prevádzky a služby, súvisiace s výkonom činnosti MZVaEZ SR, ako poštové, reprografické, telefonické, 

informačné, dopravné, tlmočnícke a ďalšie.  

 

Prehľad služieb v roku 2017: 

 
Poštové a reprografické služby  Počet 

 Služba                   2016   2017 

Pošta odoslaná kuriérom štátnym orgánom   15 527  11 860 

Príjem pošty do centrálnej podateľne a ESSR, 
vrátane zo ZÚ SR v zahraničí 

 25 167  54 517 

Príprava a odoslanie pošty vrátane zasielania na 
ZÚ SR v zahraničí 

 26 990  15 303 

Rozmnožovanie písomností  284 538 201 424 

Hrebeňové väzby, minutovníky     2 174    3 662 

Spolu  354 396 286 766 
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SLUŽBY PRE MZVaEZ SR  



 

 

 

 

Telefonických žiadostí v Stredisku pomoci a služieb občanom bolo v roku 2017 vybavených celkom 

9 275. Prostredníctvom zmluvného dodávateľa SÚZA zrealizovala tlmočenie a preklady v počte 796 strán. 

V súvislosti so zabezpečením chodu objektov MZVaEZ SR bolo zrealizovaných 14 000 rôznych ďalších 

služieb ( opravy, servis, dislokácia...). Zapečatených bolo 3 724 zásielok, prepravený  bol tovar na ZÚ SR  v 

počte  3 440 zásielok. SÚZA prevzala a prepravila na ZÚ SR aj 15 050 pasov.  

Dopravné a prepravné služby: 

Dopravné a prepravné služby  Počet 

     Služba                   2016   2017 

Preprava zamestnancov MZVaEZ SR v rámci SR   7 341   6 352 

Preprava zamestnancov MZVaEZ SR na ZPC   114      126 

Preprava na letisko Schwechat  2 053   1 403 

Preprava majetku na ZÚ SR a späť       27 40 

Počet najazdených kilometrov  565 140 533 912 

Požiadavky celkom      9 535  7 921 

 

V porovnaní s rokom 2016 SÚZA zrealizovala  7 921 prepravných služieb. V súvislosti so 

zabezpečovaním dopravných služieb sa v roku 2017   zrealizovalo aj 76 objednávok na opravu  a údržbu 

vozidiel,  ako aj takmer 2 300 umytí vozidiel na MZVaEZ SR.  

V oblasti verejného obstarávania bolo počas roku pre rôzne druhy služieb zrealizovaných 14 

verejných obstarávaní na dodanie služieb, komodít, tovarov a podpísaných 10 dodatkov k platným zmluvám. 
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SLUŽBY PRE MZVaEZ SR  



 

 

 

 

 

V rámci svojej pôsobnosti SÚZA v roku 2017 pripravovala rôzne gastronomické služby vo forme 

prípravy jedál pre zamestnancov MZVaEZ SR. Pripravila spoločenské podujatia na rôznych úrovniach pre 

najvyšších ústavných činiteľov. Celkový počet podujatí za rok 2017 bol 248, ktoré v porovnaní s rokom 

2016 boli podstatne nižšie vzhľadom nato, že už skončilo Predsedníctvo SR v Rade EÚ. SÚZA sa aj v roku 

2017 podieľala na logistike gastronómie štátnych recepcií, ktoré boli zrealizované v celkovom počte 7.  

SÚZA pripravila celkom 34 podujatí pre iné štátne organizácie na základe požiadaviek z odborov 

podieľajúcich sa na príprave podujatí, ako aj pre tretí sektor. 

Prehľad gastronomických a hotelových služieb na prevádzkach SÚZA: 

Gastronomické 
a hotelové 

služby 

  Strava pre 
zamestnancov 

porcie 

 Podujatia/porcie Krátkodobé 
ubytovanie 

Krátkodobé 
prenocovanie 

SÚZA Bratislava  231 843                           51 598          -             - 

Moskva    13 504     65 628    1 277 3 749 

SÚZA spolu  245 347   117 226 1 277 3 749 

 

V roku 2017 už neprebiehalo Predsedníctvo SR v Rade EÚ čo ovplyvnilo aj počet zrealizovaných 

podujatí v roku 2017. Závodná strava bola pripravená v nižšom počte v porovnaní s rokom 2016 z dôvodu 

nižšieho počtu zamestnancov v ústredí aj v zahraničí. 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

      11 

 

OSTATNÉ SLUŽBY 
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FOTOGALÉRIA JEDÁL 



 

 

 

 

 

Vnútorná štruktúra SÚZA je stanovená v  Organizačnom poriadku. Na čele SÚZA stojí riaditeľ, 

ktorého menuje a odvoláva minister zahraničných vecí a európskych záležitostí na návrh vedúceho 

služobného úradu MZVaEZ SR. Riaditeľ zastupuje organizáciu navonok a rokuje v jej mene. Rokovať v 

mene organizácie môžu aj zamestnanci, poverení riaditeľom SÚZA. Počas neprítomnosti riaditeľa, 

spravidla,  zastupuje poverení zamestnanec SÚZA, podľa rozhodnutia riaditeľa.  

Tak ako ostatné oblasti, aj personálnu oblasť v roku 2017 výrazne ovplyvnilo skončenie 

Predsedníctva SR v Rade EÚ, vrátane personálneho zníženia na väčšine úsekov – od šoférov, kuchárov, 

čašníkov. SÚZA tak už od začiatku roku 2017, v súlade s nižšími požiadavkami na poskytovanie služieb pre 

svojho zriaďovateľa,  v dôsledku skončenia SK PRESS znížila svoj personálny stav na konečných 133 

systemizovaných miest. Celkovo tak znížila počet zamestnancov o 54 miest v porovnaní s rokom 2016.  

 

V roku 2017 bolo organizačné členenie a personálne zloženie SÚZA nasledovné: 

 

Riaditeľ - 1 

Kancelária riaditeľa - 3 

Odbor stravovacích služieb pre MZV a EZ SR - 27 
Odbor služieb pre MZVaEZ SR - 93 
Odbor ekonomiky - 7 
SD Moskva – 2 
 

V roku 2017 boli pre SÚZA, v rámci oblasti vzdelávania zamestnancov, ťažiskom predovšetkým 
rôzne formy vstupných zaškoľovaní a preškoľovaní zamestnancov tak, aby ihneď mohli zvládnuť 
poskytovanie všetkých požadovaných služieb. Viacerým zamestnancom však SÚZA aj v  roku 2017 
umožnila zvyšovať si priebežne kvalifikáciu v príslušných oblastiach, vrátane jazykovej prípravy. Celkovo 

sa tak rôznych foriem vzdelávania zúčastnilo 41 zamestnancov SÚZA. 
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PERSONÁLNY STAV 
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Organizačná schéma SÚZA v roku 2017

    REFERÁT poradcu
 REFERÁT pre dok. a registratúry
 REFERÁT VO a internej kontroly

    REFERÁT personálno-mzdový

KANCELÁRIA RIADITEĽA

ODDELENIE
prevádzky výroby stravy

ODDELENIE
prevádzky odbytu stravy

ODDELENIE
kalkulácie a nákupu

ODBOR
stravovacích služieb pre MZVaEZ SR

ODDELENIE
dopravných služieb

ODDELENIE
zahr. zásielok a centrálnej podateľne

ODDELENIE
technických a všeobecných služieb

ODDELENIE
oblužných služieb

ODBOR
služieb pre MZVaEZ SR

Finančná účtáreň

REFERÁT
mzdový

ODBOR
ekonomiky

ODBOR
prevádzka SÚZA Moskva

RIADITEĽ

ORGANIZAČNÁ SCHÉMA 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

Výročná správa za rok 2017 bola zverejnená elektronicky dňa 9. apríla 2018 na stránkach: 

Úrad vlády SR     www.uvsr.sk 

MZVaEZ SR      www.mzv.sk 

SÚZA      www.suza.sk 

 

Verejný odpočet sa uskutoční dňa 27. apríla 2018 v čase od 8:00  do 14:00. 

 V sídle SÚZA (Pražská 7, Bratislava), zasadacia miestnosť na šiestom poschodí. 

  

                 Správa účelových zariadení 

                 Pražská 7 

                 811 04 Bratislava 

                            Kancelária riaditeľa: 02/59782991 

                 Web: www.suza.sk 
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