Ministerstvo zahrani¢nych veci
a europskych zalezZitosti
Slovenskej republiky

Registracné Cislo: 1/684

Smernica €. 37/2016 zo dna 21. aprila 2016,
ktorou sa urcuju
pravidla poskytovania finanénych prispevkov v ramci rozvojove;j
spoluprace pre zastupitel’ské urady Slovenskej republiky

Na zabezpecenie jednotnych pravidiel pre poskytovanie finanéného prispevku ako
jedného z nastrojov rozvojovej spoluprace Slovenskej republiky pre zastupitel'ské
urady Slovenskej republiky, (dalej len ,,zastupitel’sky tirad*) a v silade s § 6 pism. b
as § 8 ods. 4 az 9 zakona ¢. 392/2015 Z. z. o rozvojovej spolupraci a o zmene
a doplneni niektorych zakonov (d’alej len ,,zdkon) a inych vSeobecne zaviznych

pravnych predpisov sa ustanovuje:

CL1

(1)  Financny prispevok poskytuje Ministerstvo zahrani¢nych veci a europskych
zalezitosti Slovenskej republiky (dalej len ,,ministerstvo™) podla § 8 ods. 4
zakona vylucne na realizaciu rozvojovej spoluprace.

2) Ministerstvo v spoluprdci so zastupitel'skymi tradmi Slovenskej republiky
poskytne finanény prispevok pravnickym osobam, mimovladnym organizaciam
a jednotkam uzemnej samospravy podl'a § 8 ods. 1 pism. b) az d) zakona (d’alej
len ,,ziadatel™ v €l. 3 ods. 1 az 9 a ,,prijimatel* v ¢l. 3 ods. 9 az ¢l. 6 ods. 3 ) v
krajine posobnosti zastupitel'ského tiradu na zéklade zmluvy.

(3)  Maximalna vyska finan¢ného prispevku je 10 000 EUR.

Cl.2
Ciele poskytovania finanénych prispevkov

Finan¢né prispevky predstavuju flexibilni a operativnu formu rozvojovej spoluprace
Slovenskej republiky (d’alej len ,,ODA SR*), ktora podporuje neziskové aktivity
v partnerskych krajinach rozvojovej spoluprace v stlade s pravidlami a principmi
Strednodobej stratégie ODA SR, vsulade so Zameranim bilaterdlnej rozvojovej
spoluprace Slovenskej republiky na prislusny rok, ako aj zahranicnopolitickymi
zaujmami Slovenskej republiky.
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CL3
VSeobecné pravidla pre poskytovanie finanénych prispevkov

Finan¢né prispevky nie st sucastou rozpoCtu zastupitel'ského uradu. Su
spravované na Ucte zastupitel'ského tradu. Bankové poplatky za prevody z uctu
zastupitel'ského uradu konecnym prijimatel'om finanéného prispevku su uhradzané
z rozpoCtovych prostriedkov zastupite'ského tradu pridelenych na dany
rozpoctovy rok. Bankové poplatky za prevod zuctu Slovenskej agentury pre
medzinarodni  rozvojovu  spoluprdcu (dalej len ,agentira®) na ucet
zastupitel'ského tradu sa uhradzaju z prostriedkov ur¢enych na rozvojovi pomoc.

Zastupitel'sky trad oznami podmienky ziskania finan¢ného prispevku podla § 8
ods. 5 zakona zverejnenim na svojom webovom sidle. Sucastou oznamu na
internetovej stranke je aj formular Ziadosti o poskytnutie finan¢ného prispevku
(Small Grant Application Form) (d’alej len ,,ziadost™), ktorej vzor je uvedeny
vprilohe ¢. 1 smernice aodkaz na anglicki verziu webovej stranky

www.slovakaid.sk.

Ziadatel’ zasiela ziadost’ v pisomnej forme aj v elektronickej verzii na adresu
zastupitel'ského uradu.

Maximalna dizka vyuzitia finanéného prispevku je 6 mesiacov od datumu
podpisania zmluvy. Vzor zmluvy vratane jej priloh je uvedeny v prilohe ¢. 2
smernice.

Zastupitel'sky urad moéze navrhnit' na schvalenie Zziadost, ak jeho kontrola
u ziadatel'a pred podpisom zmluvy nepreukaze nedostatky, ktoré by vyzadovali
zmeny v rozpocte. V priebehu kontroly méze zastupitel'sky urad ziadat’ objasnenie
alebo predlozenie d’alSich dokumentov alebo stanovisk.

Zastupitel'sky urad zaSle ziadost, ktorti navrhuje schvalit prostrednictvom
telegramu in claris, (d’alej len ,,TIC*) pripadne inou vhodnou formou na agenturu,
ktora ziadost zaregistruje. Zastupitelsky turad zaroven zasiela ziadost
elektronickou pripadne inou vhodnou formou na odbor rozvojovej spoluprace a
humanitarnej pomoci (d’alej len ,,ORPO*) a prislusny riadiaci odbor.

Ziadost’ schvaluje ORPO a zohl'adfiuje pritom stanovisko agentury. O svojom
rozhodnuti informuje zastupitel'sky urad, agentiru a prislusny riadiaci odbor
ministerstva. V odovodnenych pripadoch méze ORPO alebo agentira navrhnat
znizenie finanéného prispevku.

Ziadost ozmenu vramci schvaleného prispevku zasiela zastupitelsky urad
agenture. O ziadosti rozhodne agentira a o rozhodnuti informuje zastupitel'sky
urad.

Po schvéleni Ziadosti vypracuje agentira zmluvu a doruci ju zastupitel'skému
uradu. Zmluvu podpisuje veduci zastupitel'ského uradu na zaklade poverenia od
Statutarneho zastupcu agentiry. Zastupitel'sky trad zabezpeci podpis zmluvy so
ziadatelom v dvoch origindlnych vyhotoveniach, ktorych prilohu tvori Ziadost’
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vratane schvaleného rozpoctu. Po doruceni zmluvy agenture, agentira zabezpeci
prevod financnych prostriedkov na ucet zastupitel'ského uradu v lehote do 21
kalendarnych dni. Zastupitel'sky turad nasledne uhradi finan¢né prostriedky
prijimatelovi prispevku. Financné prostriedky sa spravidla vyplacaju v pomere
70% zéloha a druhu ciastku vo vySke 30% po zdvere¢nom vyuctovani vyuzitia
financného prispevku. V odoévodnenych pripadoch moéze zastupitel'sky trad
navrhnit’ agentire vyplatenie jednej 100% splatky, pripadne iny vhodny pomer
splatok.

Uplné vyuétovanie opravnenych nakladov a zaverednli spravu vratane
fotodokumentacie predlozi prijimatel’ finanéného prispevku zastupitel'skému
uradu. Formular zaverecnej spravy a finanéného vyuctovania poskytne
zastupitel'sky urad prijimatel'ovi financ¢ného prispevku, ktoré su prilohou €. 3 a €. 4
tejto smernice. Po overeni pravosti postupi zastupitel’sky urad koépie predlozenych
dokumentov (vratane uctovnych dokladov) agentire. Po schvaleni financnej
a zaverecnej spravy agentura prevedie zostavajucu Ciastku v sulade so zmluvou
(druht splatku) na ucet zastupitel'ského uradu do 30 kalendarnych dni.

Cl4
Opravnenost’ vydavkov

Z finan¢ného prispevku moézu byt financované len opravnené vydavky.
Opravnené vydavky musia byt redlne a nemoézu byt stanovené ako pauSidlna
Ciastka. Pri posudzovani opravnenosti vydavkov vychadza agentira z Financnej
prirucky pre realizatorov projektov rozvojovej spoluprace slovenskej republiky
financovanych Slovenskou agenturou pre medzinarodni rozvojovu spolupracu.

Aby boli vydavky povazované za opravnené, musia byt

a) nevyhnutné na realizaciu tcelu stanoveného v ziadosti,

b) primerané a oddvodnené, stanovené v zmluve a v sulade so zasadami
spravneho financného riadenia, najmd s dorazom na efektivnost’
a hospodarnost’,

c) ktoré vznikli a boli uhradené pocas doby realizacie finan¢ného prispevku, ktora
je definovana vzmluve, tzn. po podpise zmluvy apocas jej platnosti.
Néklady/vydavky, ktoré vznikli a/alebo boli uhradené pred, resp. po dobe
trvania projektu, ktora je definovana v zmluve, nie si opravnené na
vyuctovanie,

d) neprevysujuce vysku schvaleného rozpoctu,

e) skutoCne vynalozené, zaznamenané v u€tovnej evidencii prijimatela prispevku,
musia byt identifikovateI'né, overitelné a podlozené originalmi uctovnych
dokladov, v odévodnenych pripadoch ich overenymi kopiami. Nemézu byt
stanovené ako pausalna Ciastka, pokial’ nie je uvedené inak.

Nasledujice priame vydavky su povazované za opravnené:

a) vydavky na pracovnikov a expertov podiel'ajicich sa na vyuzivani finan¢ného
prispevku, ktoré zodpovedaji skutocnym mzddm aodvodom zakonného
socialneho poistenia a d’alsim nakladom, ktoré tvoria mzdu alebo odmenu,
tieto naklady nesmu prekrocit bezné mzdové naklady prijimatela a sadzby
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b)
c)
d)

e)

nesmu presiahnut’ vysku sadzby vSeobecne akceptovani na danom trhu prace,
nahrady preukazanych cestovnych vydavkov a stravné pre pracovnikov, ktori
sa podiel'aji na vyuzivani finanéného prispevku,

vydavky na ndkup zariadenia (nového alebo pouzitého) a sluzieb (doprava,
najomné) za predpokladu, ze tieto zodpovedaju obvyklym cenam na trhu,
vydavky na spotrebny material a na dodavky préac a sluzieb. Dodavky musia
striktne suvisiet’ s u¢elom, na ktory bol finanény prispevok poskytnuty,
vydavky priamo vyplyvajuce zpoziadaviek zmluvy (Sirenie informacii,
$pecifické hodnotenie, audit, preklad, reprodukcia, poistenie, cielené Skolenie a
vzdelavanie),

d’alsie priame vydavky spojené s vyuzivanim financného prispevku, ako
prendjom priestorov a vybavenia na vzdelavanie, ubytovanie ucastnikov
rezidencnych vzdelavacich programov, ndhrady preukazanych cestovnych
vydavkov a stravné pre ucastnikov vzdelavacich programov.

(4) Nasledujuce vydavky sa povazuju za neopravnené:

a)

b)
c)

d)
e)

f)

g)
h)

i)

)
k)

D

m)
n)

0)
p)

vSetky vydavky, ktoré boli pouzité v rozpore s icelom na ktory bol financny
prispevok poskytnuty,

rezervy na mozné buduce straty alebo dlhy,

nesplatené (dlzné) troky, uroky z omeskania, poplatky z omeskania, zmluvné
pokuty, penale,

polozky nad ramec schvalenych aktivit projektu, v pripade, Ze agenttra s nimi
nevyslovi pisomny suhlas,

nakup hmotného investicného majetku okrem majetku schvaleného v zmluve
a ktory je potrebny na dosiahnutie cielov projektu,

kurzové straty,

dane vratane DPH, na ktorych vratenie ma prijimatel’ narok,

naklady na pripravné Studie alebo iné pripravné aktivity, ktoré vznikli pred
podpisanim zmluvy s prijimatel’ prispevku,

cestovné nahrady v mieste sidla prijimatel'a, ktoré nestvisia priamo
s projektovymi aktivitami,

naklady na odpisy vlastnych zariadeni, leasing,

vydavky na udrzbu, opravy azhodnotenie hmotného majetku (napr.
kopirovacie zariadenie, automobil v majetku organizacie a pod.),

elektronické kancelarske zariadenie ako napr. digitalne fotoaparaty, kamery,
PC, notebook, dataprojektor, TV, video/DVD prehravac, diktafon — pokial
nesuvisia priamo s aktivitami projektu,

reprezentacné naklady, suveniry, darCekové predmety, navsteva kultarnych
podujati, alkoholické napoje,

priame a nepriame ndklady hradené prijimatelovi z rozpoctu inej akcie alebo
programu alebo finan¢ného prispevku,

prendjom zariadeni evidovanych v majetku prijimatel'a pomoci,

nakup pozemkov, budov.

CL5
Publicita

(1) Prijimatel’ je povinny pri kazdom ozndmeni, prezentdcii a medidlnom vystupe
tykajicom sa projektového dokumentu uvadzat, ze financny prispevok ziskal
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z programu SlovakAid a uvadzat jeho logo, ktoré je zverejnené na webovom sidle
agentury. Pokial’ je vystupom finan¢ného prispevku hmotny objekt, musi byt viditelne
oznaceny tymto logom.

(2) Nedodrzanie uvedené¢ho je porusenim pravidiel zmluvného vztahu a agentura je
opravnena pristapit’ ku krateniu vysky finan¢ného prispevku alebo pozadovat’ vratenie
Casti uz vyplatenej finan¢nej pomoci.

(3) Zastupitel'sky urad zverejiiuje informacie o poskytnutych finanénych prispevkoch
s cielom zviditelnenia rozvojovych aktivit Slovenskej republiky.

(4) Vo vynimo¢nych a odovodnenych pripadoch je mozné upustit od poziadavky
verejného prezentovania poskytnutych financnych prispevkov.

CL6
Zaverecna sprava

(1) Prijimatel’ finan¢ného prispevku musi poskytnit’ zastupitel'skému tradu a agentire
kompletné informéacie o vyuziti finanéného prispevku. Pre tento ucel musi vypracovat
zaverecnu a financnu spravu (priloha €. 3 a ¢. 4 smernice).

(2) Agentura a zastupitel'sky urad ma pravo pozadovat’ dodatoné informacie kedykol'vek
do odsuhlasenia zaverecnej a financnej spravy a tieto informacie musia byt dodané do

30 dni od poZiadania.

(3) Zéaverecnu spravu predklada prijimatel’ zastupitel'skému uradu do 45 dni po ukonceni
doby realizacie projektu, a ten ju nasledne zasle agenture spolu s financnou spravou.

(4) Zavere¢nu spravu schval'uje riaditel’ agentary.
CL7
Zaverecné ustanovenie
ZruSuje sa smernica ¢. 68/2011 zo dna 30. jina 2011, ktorou sa urcuju pravidla

poskytovania financnych prispevkov v ramci oficidlnej rozvojovej pomoci pre
zastupitel'ské urady Slovenskej republiky, reg. ¢. V/188.

(L8
Ucinnost’
Tato smernica nadobuda ucinnost’ . aprila 2016.

Miroslav Lajéak
minister






